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قائمة المحتويات

الدخول إلى المنصة1.

.تعرّف على كيفية تسجيل الدخول إلى المنصة واستخدامها لأول مرة

مركز العارضين2.

.تعرّف على كيفية الوصول إلى مركز العارضين وتعزيز حضور شركتك

ميزات التواصل3.

.تعرّف على كيفية استخدام ميزات التواصل لإدارة المحادثات والاجتماعات وجهات الاتصال



الدخول إلى المنصة

يهك إلى سوف تتلقى رسالة بريد إلكتروني تحتوي على زر يعيد توج

.صفحة تسجيل الدخول

ة بعد إدخال بريدك الإلكتروني، سيُطلب منك إما إدخال كلمة المرور الخاص1

رة واحدة أو سيتم إخطارك بأنه قد تم إرسال رمز لم( إذا تم تعيينها مسبقًا) بك

.إلى بريدك الإلكتروني

2



منصة مركز العارض

الخاص بكثلاث طرق للوصول إلى مركز العارضين هناك 

من خلال النقر على الزر الموجود في رسالة 

دة الدعوة الإلكترونية الخاصة بك، سيتم إعا

.الخاص بكمركز العارضين توجيهك إلى 

من أعلى الصفحة، استخدم زر التبديل 

(.منطقة العارضين) للانتقال إلى تبويب 

.اضغط على جناح العارض من الصفحة الرئيسية
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جيع الزوار على إنها فرصة لزيادة فرص اكتشاف شركتك وتش. اعتبر ملف تعريف شركتك بمثابة منصة إلكترونية

التواصل معك

ى سيساعدك شريط التنقل الموجود على الجانب الأيمن على الوصول إل

.الأقسام المختلفة لمركز العارضين

م ث. في لوحة التنقل لإعداد كل قسم على حدة"ملف الشركة"اضغط على 

"نظرة عامة"اضغط على 

ذات على يسار كل قسم لإجراء التغييرات أو التحديثات"تحرير"اضغط على 

.الصلة

فك تأكد من تحديث جميع أقسام مل. تحفظ المنصة تغييراتك تلقائيًا

.الشخصي لمنح شركتك التمثيل الذي تستحقه

حدّث ملف تعريف الشركة
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.Tahalufلأي معلومات غير صحيحة ولا يمكن تعديلها في المنصة، يرجى التواصل عبر البريد الإلكتروني 

نظرة عامة–ملف تعريف الشركة 



أضف منتجاتك

الوصول إلى امنح مشروعك اسمًا ووصفًا فريدًا وصورة لمساعدته في. روّج لعروضك وحلولك لجمهور المعرض بالكامل من خلال إضافة منتجات إلى الملف التعريفي لشركتك

.جمهورك المستهدف

من لوحة التنقل"المنتجات والخدمات"حدد : 1الخطوة 

.على يمين الصفحة"إنشاء"لإضافة منتج، اضغط على : 2الخطوة 

.لتعديل منتج، مرر مؤشر الماوس فوقه في القائمة، ثم اضغط على رمز القلم لإجراء التغييرات: 3الخطوة 
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المستندات والروابط–ملف تعريف الشركة 

.أضف إلى ملف شركتك كتيبات أو منشورات أو مستندات أخرى

.ثم أدخل اسمًا ووصفًا مختصرًا،(JPGأو PNGأو PPTXأو PPTأو DOCXأو DOCأو PDF)أو حمّل ملفًا ( (//:httpألصق رابطًا يبدأ بـ 



ميزات التواصل

، كعضو في الفريقجناح العارضبمجرد إضافتك إلى 

ميع سيكون لديك وصول إلى صندوق بريد مشترك مع ج

أعضاء فريق منظمتك

ة كدردشبالنسبة للحضور، تظهر الرسالة داخل الجناح 

ار في أما بالنسبة لفريق العارض، يتم إنشاء إشع.فردية

.صندوق بريد العارضالمنصة وتظهر الرسالة في 



احجز اجتماع

123 ة وحدد الشركصفحة العارضينانتقل إلى 

.مقابلتهافي العارضة التي ترغب 

اضغط على أحد مواعيد الاجتماعات 

.المقترحة
بعد اختيار موعد الاجتماع، اختر مكان الاجتماع واكتب

."إرسال طلب مقابلة"وعند الانتهاء، اضغط على.رسالة



إدارة الرسائل الواردة

لعرض صندوق بريد العارض الخاص بك، اضغط على أيقونة فقاعة 
.الدردشة في القائمة العلوية

طريق التبديل بين صندوق البريد الشخصي وصندوق بريد العارض عن
النقر على مربع الاختيارات المنسدلة

شة سيشاهد جميع العارضين دائرة إشعار حمراء فوق أيقونة فقاعة الدرد
.بعد كل رسالة جديدة

ائرة بمجرد أن يقرأ أي عضو في فريق العارض الرسالة، تختفي د: ملاحظة
الإشعار الحمراء لجميع أعضاء الفريق
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شكرًا لكم 
ل مع إذا كان لديك أي استفسارات أخرى، يرجى التواص. هل تحتاج إلى المساعدة؟ نشكرك على قراءة دليل إعداد العارضين

SaudiMaritimeCS@Tahaluf.comفريقنا عبر البريد الإلكتروني 
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